
領収書添付資料（イメージ）

①－１ ①－２

領収書  四條畷市ソフトテニス連盟 様 領収書  四條畷市ソフトテニス連盟 様

 ①．中学の部　７月２０日（土）　８時３０分～ ￥１２，０００．－ ￥９，６００．－

 ②．一般の部　９月２２日（日）　９時～ 但し　コート代として 但し　コート代として

　四條畷市 水みらいセンター・テニスコート 　　ｘｘｘｘｘ 　　ｘｘｘｘｘ

 ①．中学の部　１２６名 ②．一般の部　６０名

②．
中学の部 一般の部 -1 -2

男子 ： 四條畷中学校　　ｘｘ、ｙｙ ペア 男子　ｋｋ、ｇｇ ペア 　出金伝票 承認 　　　担当 　出金伝票 承認 　　　担当

女子 ：　田原中学校　ｍｍ 、ｎｎペア

レ 詳細別紙・添付 （　４枚添付）

　 ④

領収書  四條畷市ソフトテニス連盟 様 承認は、必ず押印する事

領収書資
料添付№ ￥１８，６６０．－

担当印は、サインでも可

 ※ 円 但し　ボール代として

 ※ 円 　　ｘｘｘｘｘ

円

円 原則

円 　領収書はコピーでも可。　　　また、購入商品の場合レシートでも可。

円

円 収入合計と支出合計は、同じになる事
①－
１、２ ※ 円 会場・施設使用料の領収書をコピーして添付する
②－
１～８ 円 　（原本は、会計に提出して支払を受ける）

円 会議費の領収書は、会議参加者から出金伝票を受け取り添付する

 中学の部の賞品代 ⑥－１ 円 審判者に審判費を支払った場合領収書（出金伝票でも可）を受け取り添付する

 一般の部の賞品代 ⑥－２ 円 購入先から領収書（購入レシートでも可）を受け取り添付する

 中学の部大会運営費 ⑦－１ 円 連盟配下のクラブへ大会運営を委託した場合には、クラブから領収書を受け取り添付する

 一般の部大会運営費 ⑦－２ 円 コピー＆製本者から出金伝票を受け取り添付する

 コピー 及び 製本　(中学の部 １４５部、一般の部 ７０部） ⑧ 円 文書作成者から領収書を受け取り添付する

（用紙、インク代、クリアファイル、鉛筆、マジック、他） ⑨ 円 　（文書の作成料は、各連盟で１枚いくらかを妥当な価格で決めて下さい。）

⑩ 円

円
 

（注．領収書資料を ２枚添付）

　　　報告日 ：  令和 X年 ｘｘ月 ｘｘ日

 第ＸＸ回 市民総合体育大会

 連 盟 名　：  　ソフトテニス　連盟

事 業 報 告 書
項　　　目 内　　　　　　　　　　　　　　容

 実　施　日　時

 実　施　場　所

 参　加　者
 人　　 数　:

 チーム数 ：

　勘定科目

５００

　合　　計 ５００

収 支 報 告 書

　摘　　　要 　　　　金　額

　合　　計 ５００

　　会議費

収　　支 内　　　　　容 金　　　　　額

種　目　別

優　勝　者

　勘定科目 　摘　　　要

　　会議費 大会要項
役割

大会要項
役割

５００

　　　　金　額

収入の部

　大会運営費(市助成金) 50,000

　施設利用料（市助成金）　(12,000円 + 9,600円) 21,600

 参　加　費　
①．中学生　(男６０名＋女６６名)＊５００円） 63,000
②．一 般　　（男３３名＋女２１名)＊１０００円）
③．高校生　（６名＊５００円） 57,000

　連 盟 負 担 金 22,458

　そ　　の　　他　（寄付金等） 20,000

合　　　　　　 計 234,058

支出の部

 会場・施設使用料 （テニスコート代　中学の部、一般の部の２回分） 21,600

 会議費  （開催要項会議、ドロー会議、他， ６ 回＊７名） 21,000

 審判費 　　（配下のクラブに運営を委託している為、運営費に含む）

備 品 費
 ボール代  （9,330円 X 2ダース　＊　２個） ④ 18,660 円

 熱中症対策費（ブルーシート＆ＰＰニヅクリロープ 代） ⑤ 3,298 円

運営費
35,000

40,000

7,000

 文具消耗品 12,200

作成要領

 文書（Excel資料）作成料（資料 ３５０枚 × 80円／枚 ）＋ＨＰ記載料
(参加者配布資料、受付表、ゲーム進行表、ジャッジペーパー、他） 31,000

合　　　　　　 計 234,058

※市助成金

そ
の
他

賞品代
22,700

21,600


